LIEN POAN THUONG MAI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VA CONG NGHIEP VIET NAM Poc lap - Tw do - Hanh phiic
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QUYET PINH

Phé duyét chirc niing, nhiém vu va co cau té chire
cua Ban To chirec Can b

CHU TICH LIEN POAN THUONG MAI VA CONG NGHIEP VIET NAM

Cén cir Quyét dinh s6 1 496/0D-TTg ngay 30/11/2022 cua Thi tuéng Chinh
phii vé viéc doi tén Phong Thuwong mai va Cong nghiép Viét Nam thanh Lién docn
Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam va phé duyét Diéu I¢ Lién doan Thuong mai
va Cong nghiép Viét Nam;

Can cik Két lugn s6 0301/KL-BTT ngay 04/3/2024 ciia Chi tich VCCI tai
cdc cugce hop cua Ban Thuong tryc thang 01-02/2024;

Xét de nghi cua Truong ban Ban T 6 chire Can bé tai To trinh s6 136/TTr-
TCCB ngay 13/5/2024,

QUYET PINH:

Diéu 1. Vi tri va chire niang

Ban T6 chirc Cén b 1a don vi thudc co quan Lién doan Thuong mai va
Cong nghiép Viét Nam (VCCI), c¢6 chirc ning tham muu, gitip viéc Ban Chap
hanh, Ban Thuong truc, Cha tich VCCI vé cong tac td chirc can bd cua VCCI
trong toan h¢ thong cua VCCI.

Piéu 2. Nhiém vu

Ban T4 chitc Can bo co cac nhiém vu sau:

1. Xay dung, trinh Ban Thudng truc va Chi tich vé:

a) Chién lugce, ké hoach vé cong tac td chic can bo cua co quan VCCI;

b) Céac van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu tb
chirc ctia co quan VCCI;

¢) Tiéu chuan cac chirc danh linh dao thudc thim quyén quan ly cua co
quan VCCI;

d) Phan cép quan 1y vé t§ chirc bd may, tb chitc nhan su, chinh sach cén
bd va quan ly can bo, nhan vién va trich nhi¢m trong thyc thi nhiém vu cua can
bd, nhan vién va nguoi lao dong.

d) Céc quy dinh, quy ché, vin ban, chinh sach ché do lién quan dén cac
linh vuc thuge chirc ning, nhiém vu cua Ban.



2. Cong tac td chirc bd may:

a) Xay dung, trinh Ban Thuong truc Dé 4n kién toan td chirc bd may cua
co quan VCCI; viéc thanh 1ap, sap nhép, giai thé, doi tén va co cdu td chic clia cac
don vi thudc, trye thude co quan VCCI;

b) Chu tri quan ly danh muc vi tri viéc 1am theo quy dinh cua phap luat va
theo phén céng, phan cdp ctia co quan VCCI;

¢) Chu tri phéi hop véi céc td chire, don vi thudc co quan VCCI xay dung
vin ban quy dinh vé chite ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chirc clia céc
don vi thudc, truc thudc co quan VCCI;

d) Phéi hop véi céc td chirc, don vi thim dinh trinh Ban Thuong truc dé én
thanh 18p, sép nhdp, giai thé, c6 phan hod, sip xép, t& chirc lai cac doanh nghiép
truc thudc co quan VCCI;

d) Quan ly sb luong cén bg, nhan vién va ngudi lao dong cia co quan VCCL

3. Cong tac nhén su:

a) Giup Ban Thuong truc thuc hién cac cdng tac lién quan viéc bau, bd sung,
mién nhiém, cho théi nhiém vu Uy vién Ban Chép hanh VCCI:

b) Xay dung va trinh phé duyét quy hoach can b, ra soat bd sung quy
hoach can bd theo phan cép quan Iy can bd; huéng dan va tdng hop nhéan xét
danh gia cén b, nhan vién va ngudi lao dong dinh ky theo quy dinh.

¢) Trinh Ban Thuong truc, Chu tich quyét dinh theo thdm quyén viéc
tuyén dung, bd nhiém, bd nhiém lai, giéi thiéu tmg ct, ti o, chi dinh, diéu
dong, luan chuyén, biét phai; cho théi gitr chire vy, tam dinh chi, dinh chi chirc
vy, cho tir chtre, mién nhiém, cach chuc; ky luat, nghi huu, cho théi viéc va giai
quyét cac chinh sach, ché d6 d6i véi can bd, nhan vién va nguoi lao dong cua co
quan VCCI;

d) Phéi hop véi Ban Quan hé Quéc té trong viéc xur ly cac hoat déng lién
quan cong tac to chirc va thanh lap doan cia co quan VCCI di cong téc, hoc tap,
bdi dudng, khao sat thi truong nudc ngoai, thap ting lanh dao Pang, Nha nuéc
tham duy cac héi nghi, Uy ban song phuong, céc to chitc da phuong vé hop téc kinh
té, cac ky hop vé hop tac kinh té, thuong mai.

4. Cong tac dao tao, chinh sach can bo:

a) Chu tri xdy dung, trinh Ban Thuong truc ké hoach dao tao, boi dudng
cén bg, nhan vién va phdi hop véi cac don vi thudce, truc thudc td chirc thuc hién
sau khi dugc phé duyét;

b) Trinh Ban Thudng truc ban hanh cic vin ban huéng dan vé tuyén
dung, néng ngach, thing hang, chuyén ngach, thay ddi chirc danh nghé nghiép,
nang béc luong va phu cép lurong;



¢) X4y dung ké hoach, d& 4n tuyén dung, thi diém thi tuyén chirc danh
lanh dao, thi ndng ngach, thang hang theo phan céng, phan cép quén ly va tb
chirc thuc hién sau khi duoc phé duyét. T6 chirc thuc hién xét chuyén va bd
nhiém vao ngach, thay d6i chtrc danh nghé nghiép, nang bac luong va phu cip
luong theo ché dé quy dinh va phan cip quéan 1y can bd;

d) Pé xuét x8y dung va t6 chirc thuc hién c4c van ban, dé 4n lién quan
dén chinh sach can bg, lao dong, tién luong, bao hidm x4 hoi;

d) La bo phan thudng tryc ctia Hoi dong lwong co quan VCCL.

5. Cong t4c thi dua — khen thudng, ky luat:

a) Tham muu xay dung va thuc hién quy ché thi dua — khen thuong, ky
luat cia co quan VCCI;

b) La bd phan thuong tryc ciia Hoi dong thi dua — khen thudng, Hoi ddng
ky luét co quan VCCL.

6. Cong tac kiém tra, gidm sat; giai quyét khiéu nai, t6 céo:

a) Xay dung ké hoach, chuong trinh kiém tra, giam sat vé cong tac td
chirc by mdy, nhan sy va chinh sach can bd cua Ban Thuong truc va Ban T
chttc Can b dbi véi cae cac don vi thude, truc thude co quan VCCI;

b) T chitc kidm tra dinh ky hodc d6t xuét viée thuc hién cac quy dinh ctua
Dang, Nha nuéc va cia co quan VCCI vé cong tac td chie bd may, nhan su va
chinh sdch can b cuia tit ca cac cac don vi thude, truc thudc; kip thoi bdo cdo va
dé xuét céc bién phap ngén chén céc hanh vi vi pham;

c¢) Huéng din céc don vi truc thudc duge phan cip xay dung ké hoach tu
kiém tra, gidm sat; téng hop ké hoach, két qua kiém tra, giam sat viéc to chirc
thuc hién cua cac don vi; xtt Iy theo thAm quyén hoic trinh Ban Thuong truc xr
ly cac trudng hop vi pham quy dinh cia Nha nuéc va cua co quan VCCI vé
cdng tac to chie can bg;

d) Chu tri hodc phdi hop véi céc don vi lién quan giai quyét cac don thu,
khiéu nai, t§ cao vé cong tac td chirc bo may, nhan su va chinh sich can b theo
phéan Cé.p; don déc, kiém tra cc td chirc, don vi dugc phan ca“ip trong viéc thuc hién
cac quy dinh ctia phap luat vé giai quyét khiéu nai, t8 cao trong linh vuc 6 chirc can
bo.

7. Tham muu, giup Chu tich, Ban Thuong truc trong coéng tic bao vé
chinh tri n6i bo.

8. Cac cong tac khac:

a) T6 chirc cong tac ing dung va quan ly co s& dit liéu dién tir v& can bo,
nhan vién va nguoi lao dong cua co quan VCCI; cong tac théng ke, téng hop
phén tich, danh gia tinh hinh thuc hién céng tac td chitc can b cua co quan
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VCCI; nghién ctru khoa hoc hodc hop tac nghién ctru khoa hoc véi cac don vi
trong va ngoai vé cong tac td chirc can bo.

b) Quan ly, Iuu trit va hudng dan khai thac, sir dung hd so cén bd, nhéan vién
theo quy dinh ctia phap luat va cia VCCI.

¢) Phoi hgp véi Ban Chi huy quan sy Quan Déng Pa thuc hién cdc cong tic
an ninh quoc phong va quén su dia phuong,

9. Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich, Ban Thuong truc giao.

Piéu 3. Co cAu td chirc

1. Ban Lanh dao Ban T6 chirc Can bo gom: Trudng ban, cac Pho Truong ban.

a) Truéng ban chiu trach nhiém truéc phép luat, truée Chi tich VCCI vé toan
b6 hoat dong ciia Ban; quan ly cén bd, nhan vién, tai san dugc giao theo quy dinh.

b) Cac Phé Truong ban chiu trach nhiém trude phép luat, trude Trudng
ban vé nhiém vu dugc phan cong.

2. Ban Tb chirc Cén b c6 ba (03) phong chuyén mén gém:
a) Phong T chirc bd may.

b) Phong Pao tao - Chinh sach can b.

c¢) Phong nhén su.

Chure nang, nhiém vu cla céc phong chuyén mén; sé lu’cng can by, nhan
vién ctia Ban T chirc Can b6 do Ban dé xuét va Chu tich VCCI quyét dinh.

Diéu 4. Hi¢u lwe va trach nhiém thi hanh

I. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky .

2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sb 0610/PTM-TCCB ngay
22/3/2004 cua Chu tich VCCI quy dinh chtrc ning, nhiém vu cia céc don vi,
trong d6 ¢6 Ban T6 chirc Can bg.

3. Téng Thu ky, Chanh Van phong co quan VCCI, Trudéng ban Ban Tb
chirc can bo va Thu tnr(mg cac don vi thuge, truc thudc co quan VCCI chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. ¥

Noinhin:

- Nhu Piéu 4;

- Ban Thuong truc (dé b/c);

- VP Dang doan, VP Pang uy, Cong doan VCCI;
- Luu VT, TCCB.

Pham Tién Cong



